SMERNICA
O verejnom obstaravani, ktorou sa upravuje postup &rejného obstaravat®a pri
nakladani s finantnymi prostriedkami v procese verejného obstaravania
na Obecnom Urade vo Vysokej pri Morave.

V sulade s 8 13 ods. 4 pism. d)zakona o obecnoedemi av zmysle zakon&a25/2006 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigitiazakonov v z.n.p.dialej len ,ZVO*) vydava
starosta obce, ako Statutar obce Vysoka pri Monaiee

smernicu

Cl. 1.
VSeobecné ustanovenia
1. Ugelom smernice je stanavpostup verejného obstaravistd Obec Vysoka pri Morave / pri
obstardvani zakazieka dodanie tovary zédkaziekna uskutofnenie stavebnych prac,
zakaziekna poskytovanie sluzieb koncesie a sflaze navrhov pri realizacii beznych
a kapitalovych vydavkov.

2. Cielom smernice je zabezfié transparentn@s hospodarnas a efektivnog pri nakladani
s verejnymi prostriedkami.

3. Obec Vysoka pri Morave je v zmyse6 ods. 1 pism. bYVO verejnym obstaravatd’om.

4. Povinnog aplikovat’ postupy pod’a ZVO sa vZ’ahuje aj na zadavanie zakaziek, na ktoré
budl vynakladané fingné prostriedkybez ol’adu na ich zdroj ( tj. ¢i pojde o viastne
zdroje, prostriedky zo Statneho rozpg zo Strukturalnych fondov EU ).

5. Zadavanie zdkaziek s nizkymi hodnotami v podmienkKabecného Uradu Vysoka pri Morave
zabezpéuje prednostka OcU, po predchadzajucej dohode amssobm obce, ktora pri
zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje takyvgnaloZzené naklady na obstardvanie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene

6. Verejny obstaravafe/ Obec Vysoka pri Morave / postupuje padoostupov pre zakazky
s nizkymi hodnotami, ak predpokladana hodnota 8kaza tovary a sluzbybez DPH je
nizSia ako 10 000 €a pre zakazkya stavebné prace bez DPHe niZSia ako 20 000 €
v priebehu kalendarneho roka alebo p&as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzavrie na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok. Dokumeuat&czisteni informacie o zadavani
zakazky s nizkymi hodnotami je nutné spracdopad’a prilohy ¢.2 tejto smernice okrem
zadavanie zékaziek uvedenych v prilglk Za sledovanie finagnych limitov a stanovenie
predpokladanej hodnoty zékazky su zodpovedni spraewia poloZiek rozpdtu ( d’alej len
» zodpovedni zamestnanci verejného obstaravaka , ), do ktorych pésobnosti spada
obstaravanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych préc.

7. Verejny obstaravatenie je povinny vykonawacinnosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

8. Vykon obstaravania postupmi vo verejnom obstarawesnejna stiaz, uzsia staz, rokovacie
konanie a stazny dial6g pri zadavani nadlimitnych zakaziekaeaahi podlimitnych zakaziek
a zadavania podprahovych zékaziek v podmienkachcri@e Uradu Vysoka pri Morave
(dalej len drad) sa uskuttuje prostrednictvom pravnickych alebo fyzickyctolmsktori
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ziskali odbornu spdésobildsna verejné obstardvanie asu zapisané v zoznarnernad
spdsobilych os6b na Urade pre verejné obstardvanie

Pri zadavani zakaziek vo vSetkych postupoch vehnejngbstaravania sa musi uplaa’
vzmysle / 8 9 zZVO/ principrovnakého zaobchadzania princip nediskriminacie
uchddzaov alebo z&ujemcov, principtransparentnosti a princip hospodarnosti
a efektivnostivynakladania finatnych prostriedkov.

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnaploo® ako aj zamestnancov riadenych
organizcii, ktori sa podiaju na zadavani zakaziek.

Starosta Obce Vysoka pri Morapeveruje koordinanénou ¢innost’ou procesu verejného
obstaravania prednostku OcU, ktor& v ramci svojej pdsobnosti
- vedie evidenciu verejného obstaravania, na zaktzémenia o zati VO, jeho
ukonteni , pripadne zruSeni,
- uchovava dokumentéaciu o VO v sUlade s registratarpgriadkom Obecného Uradu
Vysoka pri Morave
- spracovava informacie o pouzitych postupoch VOgnuly kalendarny rok ,

Verejny obstaravatel Obec Vysoka pri Morave/ eviduje vSetky dokladychovavach pat
rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk/ § 21 ZVOI

Cl. 2.
Ur éenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladand hodnota zakazky /8§ 5 ZVO/ sacuje ako cena bez DPH Pricom
predpokladana cena musi vych&tdzaceny, za ktord4 sa obvykle predava rovnaky aleb
porovnatény predmet zkazky ¢ase z#&atia postupu zadavania zakazky

Do predpokladanej hodnoty zakazky sar#ah
a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zati&zpe
b) vsetky formy opcii a v3etky pripadné pigshia zmluvy,
c) ceny a odmeny , ktoré sa poskytuju uchédmaalebo dastnikom staze navrhov,
d) predpokladana hodnota tovaru alebo sluZieb, ktanejny obstardvafeposkytne
v suvislosti so zdkazkou na uskétenie stavebnych prac.

Zakazkunemozno rozdelt’ ani zvolt iny sp6sob utenia jej predpokladanej hodnoty
s cid'lom vyhn@ sa pouZzitiu postupov zadavania zakazkyllpddhto zakona.

Ak ide o zakazku na dodanie tovarualebo zdkazku na poskytnutie sluzby, ktord sa
pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnuteptiehpredpokladana hodnota zdkazky sa
urci :

4.1 z celkovych skutaych nakladov rovnakého alebo poroviiagho tovaru alebo
sluzieb , ktoré boli obstarané v predchadzajucolarki@&rnom roku alebo v predchadzajdcich
12 mesiacoch, upravené gatdvané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasleidhj 12
mesiacoch, alebo

4.2 zcelkovej predpokladanej hodnoty tovaleba sluzieb obstaranych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebogps platnosti zmluvy, ak je dihSia ako 12 mesiacov.

Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutigiesb, ktora neudava celkovu cenu , ak
ide 0 zmluvu uzavretl nadity ¢as :

5.1 rovnaky alebo kratSi ako 48 nmsia sa zahrnie celkova predpokladana hodnota
zakazky p&as platnosti zmluvy,

5.2 dIhsi ako 48 mesiacov alebadakd zmluvu uzavretd na néity ¢as sa zahrnie 48-



nasobok mesaej platby.

6. Kritériom na vyhodnotenie ponikesmiebyt dizka zaruky, podiel subdodavok, lehota
splatnosti faktar a ani poZiadavky urcené na preukézanie finatiného a ekonomického
postavenia atechnickej alebo odbornej spésobilostuchadza&a alebo zaujemcuvo
vSetkych postupoch verejného obstaravania /8 35/2ZVO

Cl. 3.
Finanéné limity a spésob obstaravania

1. Prislusni zamestnanci postupuju pri obstaravanj ¥ak zadavanie zakaziek s nizkymi
hodnotami si zabezpeju samostatne a ostatné obstaravanie je realiopesstrednictvom
fyzickych os6b alebo pravnickych oséb s odborndisepilosou,

2. Néavrh na zadavanie zakaziels predpokladanou hodnotou zédkarkynakou alebo vy3Sou
ako 10 000 € ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na pogtovanie
sluzby, rovnakou alebo vy3Souako 20 000 € ak ide ozdkazku na uskut@&nenie
stavebnych prac,predloZzia starostovi.

Navrh obsahuje:

a) vymedzenie predmetu zakazky ajeho charakteristikwyvedenim technickych
poZiadaviek ,

b) predpokladané finamé naklady v sulade s predpokladanou hodnotou kgkaz
stanovenou v zmysle 85 ZVO.

c) vyjadrenie o zabezpeni finargného krytia k predmetu zakazky,

d) iné informacie,

e) uréenie odborne spoésobilej osoby na verejné oh&tard v zmysle ZVO.

3. Po schvaleni procesu obstardvania starostom z&eali navrhovaného postupu zabe&ipe
odborne spdsobild osoba na verejné obstaravanie,

4. Pri verejnom obstaravani pouziva verejny obstaefiviaDbec Vysoka pri Morave/ vSetky
postupy verejného obstarvania. Postupy vo vemejplostaravani su:
a) verejna stiaz,
b) uZSia séiaz,
c) rokovacie konanie
d) srazny dialég.

5. Zakazka je nadlimitna, podlimitna, podprahova alebpnizkou hodnotou v zavislosti od
predpokladanej hodnoty zakazky bez DPH,

6. Nadlimitna zakazka je poda § 4 ZVO , ak predpokladana hodnota zakazky saéralebo
je vysSia akdl93 000 €ak ide o zdkazku mdodanie tovarualebo o zdkazkna poskytnutie
sluzby. Je rovnakd alebo vySSia akb845 000 £ ak ide o zakazku na uskatenie
stavebnych prac. Postupy pri zadavani nadlimitnych zakaziek upravgVO aich
zabezpeéenieje nutné realizova’ osobou odborne spbsobilou na verejné obstaravanie.

7. Podlimitn4 zakazkaje, ak predpokladana hodnota zakazky bez DPtiZfEa ako 193 000 €
a sitasnerovnakd alebo vysSia ako 40 000 &k ide o zakazku ndodanie tovaru alebo
o zékazkuwna poskytnutie sluzby . NizSia ako 4 845 000&sasnerovnaka alebo vysSia
ako 200 000 &k ide o zakazku naskutoénenie stavebnych prac.
Postupy pri zadavani podlimitnych zaék upravuje ZVO a ich zabezfmnieje nutné
realizov# osobou odborne spdsobilou na verejnébstaravanie



8. Podprahova zakazkaje, ak predpokladanad hodnota zakazky bez DRtifga akod0 000 €
a sitasnerovnaka alebo vysSia ako 10 000, &k ide o zakazku ndodanie tovaru alebo
0 zakazkuwna poskytnutie sluzby.Ak predpokladan& hodnota zakazky bez OPHizSia ako
200 000 €a sw&asnerovnaka alebo vySSia ako 20 000 &k ide o zdkazkaa uskutoénenie
stavebnych préac.

Postupy pri zadavani podprahovychazigk upravuje ZVO a ich zabezjgmieje nutné
realizov#& osobou odborne spésobilou na verejmgbstaravanie

Verejny obstaravéit€Obec Vysoka pri Morave) posle Uradu pre verejpgtaravanie
informéciu o uzavreti takejto zmluvgjneskér do 14 dni po jej uzavretilnformacia
obsahuje:

a) identifikaciu verejného obstaravéte

b) predmet zdkazky,

c) predpokladana hodnota zakazky, zmluvnu cenu a danavretia zmluvy,

d) pocet uchadzéov, ktori predloZili ponuku,

e) pocet vyllkenych uchadzmv alebo zaujemcov,

f) identifikdciu Uspedného uchadaaalebo uchadzav,

g) oddévodnenie splnenia podmienky na pouzitie pospgalia § 100,

9. Zakazka s nizkou hodnotouzadavana verejnym obstaravatBom je, ak predpokladana
hodnota zakazky bez DPH je nizSia ako 10 000 €k ide o zdkazku ndodanie tovaru
alebo o zdkazku naoskytnutie sluzby zadavanejv priebehu kalendarneho roka alebo
poéas platnosti zmluvy,ak sa zmluva uzaviera na dihSie obdobie ako jeddaniarny rok.
Ak predpokladanad hodnota zakazky je nizSia ako 20@ |€, ak ide o z&kazku na
uskutoénenie stavebnych praczadavanejv priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlh3ie obdobie ako jed@miarny rok.
Verejny obstaravdtenie je povinny vykonava’ ¢innost’ prostrednictvom odborne
sposobilej osoby na VO/ysledok sa neposiela Uradu pre verejné obstaréwana

uzavretie zmllv sa nevyZaduje pisofor@a zmluvy, okrem pripadov , kde to vyZaduje
zakon.

Cl. 3.
Z&kazky s nizkou hodnotou

Postup pri priamom zadavani bez prieskumu trhu

3.1 Finartny limit — predpokladana hodnota zakazkydodanie tovaru, poskytnutia sluzbyje nizsi
alebo sa rovna 2 000 € bez DPH priebehu kalendarneho roka aleb@gmplatnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jedem#alay rok bez dladu na vySku jednotlivého
nakupu. Uvedeny finamy limit je limit, do ktoréhanie je potrebné vykonava’ prieskum trhu,
napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre vSetkygalypdodania tovaru , poskytnutia sluzby a pri
ktorom je mozZné priamo vystav® objednavku alebo realizovéa nakup v obchodnej sieti
s jednym vybranym dodavdtam.

3.2 Finartny limit — predpokladand hodnota zakazkg uskutoénenie stavebnych prade nizsi
alebo sa rovna 5 000 € bez DPH priebehu kalendarneho roka aleb@amplatnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jedem#éalay rok . Uvedeny fin&ny limit je limit,
do ktoréhmie je potrebné vykonava’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre
vSetky pripadyje mozné priamo vystavi’ objednavku alebo realizovaprace .

3.3 Finartny limit — predpokladana hodnota zdkazkydwlanie tovaru, poskytnutia sluzby — do
10 000 €a uskuténeniastavebnych prac do 20 000 € bez DPM priebehu kalendarneho roka
v pripade zabezpevania odstranenihavarii, Zivelnych pohrém alebomimoriadnych situacii,
ktoré maju za nasledok Skody na majetku, ZivotegwddZivotnom prostredi alebo prerusenie resp.
obmedzenie prevadzky verejného obstardeatge potrebné zabezfpé tovary, sluzby alebo



stavebné pracel ¢asovo najbliz8ieho dodavata k miestu havarie. O tejto udalosti zodpovedny
zamestnanec spiSe Uradny zaznam, ktory bude re¥delit séag’ou dokumentécie o verejnom
obstaravani.

Postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predlozenponuky

3.4.Finartny limit — predpokladana hodnota zakazieydodanie tovaru, poskytnutia sluzbyje vy3si
ako 2 000 € bez DPHh sitasnenizsi ako 10 000 & priebehukalendarneho roka alebopoéas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako j&déndarny rok je limit , od
ktorého je potrebné zadavaakazku s vyzvou na predloZenie ponuky, a to postuuvedenym
v bode 3.4.1 alebo 3.4.2.

3.5 Finartny limit — predpokladana hodnota zakaziyuskutoénenie stavebnych prage vyssi ako
5 000 € bez DPHa siasnenizsi ako 20 000 € v priebehu kalendarneho rokalebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako j&déndarny rok je limit , od
ktorého je potrebné zadavadkazku s vyzvou na predloZenie ponuky, a to postom uvedenym
v bode 3.4.1 alebo 3.4.2.

3.6 Postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou prigkumom alebo s vyzvou na
predloZenie ponuky :
Zodpovedny zamestnanec verejného obstarbevptgoovinny najma na zadanie zakazky s vyzvou
na predloZenie ponuky tif zakladné podmienky pre oslovenie prislusnycheréopv , ktoré
zahiaju najma:

< Streny opis poZzadovaného predmetu zakazky / tovariabglalebo prace /

Spoésob ufenia predpokladanej ceny

Z&kladné obchodné podmienky

Kritéria na vyhodnotenie ponuk, ktorymi mézu’by

- kritérium ekonomicky najvyhodnejSia ponukpari éom kritériom okrem ceny méze

byt technické vyhotovenie, funkné charakteristiky, prevadzkové naklady,

efektivnog’ nakladov, pozarwny servis atechnicka pomoc, lehota dodania tovaru,

lehota vystavby, lehota poskytnutia sluzieb /. Pricom verejny obstaravdteokrem

kritérii urci aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabe#Zpevalitativhe rozliSenie

splnenia jednotlivych kritérii, pfom uené pravidld musia IBy nediskriminaéné

a musia podporovaiestni hospodarsku tag.
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« Iné Specifické podmienky v zavislosti od charakteilhazky,

V zavislosti od charakteru predmetuobstaravanigda zamestnanec rozhodnei vyuZije prieskum
trhu alebovypracuje vyzvu na predloZenie ponuky

3.4.1 Prieskum trhu - / prilohaé. 1 /

- m6ze by uskut@nenylubovd’nou formou /faxové ponuky od firiem, internetovéaaky, katalogy,
poznatky z vystav, rokovania so zastupcami firiéehefonicky prieskum a pod./, pdm musi by

v primeranom rozsahu dokladovany. Prieskum trhuirbys vykonany oslovenim najmenej dvoch
fiiem resp. zistenim informacii najmenej z dvoalrgov z prislusnej oblasti. V pripade, Ze nie je
mozné tento postup spthje potrebné ho dokladova’® struénym zdévodnenim.

3.4.2. VVyzva na predlozenie ponuky / priloh&. 2 / :
1. Zamestnanec spracuje vyzvu, ktorl je mozné zverejma webovej stranke verejného
obstaravatéa,
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11.

Spracovanl vyzvu posiela najmenej trom vybratymjerdoom. Sdag’ou vyzvy ha
predloZenie ponuky mdZzu Dyaj sazné podklady / napr. vykaz vymer, vyber tovaru
a sluzbyl/,

vedie evidenciu uchadeav, ktori predlozili ponuku. Kazdy uchadzandze predloZi iba
jednu ponuku.

Vyhotovuje zapisnicu z prieskumu trhu .

Verejny obstaravate je povinny po vyhodnoteni prieskumu trhu oznamiSetkym
uchadz#gom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhoignia ponik. Uspesnému
uchadzaovi oznami, Ze jeho ponuku prijima. NeluspeSnym dza@®m ozndmi, Ze neuspeli
a dévody neprijatia jeho ponuky. V oznameni uvédiatifikaciu dspeSného uchadaa

Pri samostatnej realizicii zdkazky s nizkou hodmoteybra’ a oslovova len tych
dodavatéov, u ktorych je zrejmé, Ze dokazu zabe&zpecalizaciu poZzadovanej zakazky.
Verejny obstaravatemusi evidova’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaju pri
zadavani zakaziek s nizkymi hodnotguét’ rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

O vybere najvhodnejSieho uchadaarozhoduje zamestnanec samostatne, akriggdena
komisia, tak komisiaktoru zrial’uje starosta obce. Komisia je mir¢l&8nna.

Pri prieskume trhu / najma pri obstaravani segblrprac resp. pri obstardvani nahradnych
dielov do znakovej techniky/ je potrebné prednostne oslovofiiamy poskytujlice znéovy
servis, u ktorych je predpoklad poZadovanej kvafigrvisnych prac a kvality ndhradnych
dielov /.

Zamestnanci, ktori realizuju zadavanie zakazky sizkou hodnotou v zmysle § 102
postupuju tak, aby vynaloZzené naklady na obstaravae predmetu zékazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Povereny zamestnanec je povinny vié€ssi evidenciuv zmysleprilohy €. 3 tejto smernice,
na zaklade evidencie je vypracovaesahrnna sprava o zakazkach s nizkouhodnotou
acenami vys$8imi ako 1 000 EURa v zmysle ZOV zverejnenaz Stvrtroéne na webovom
sidle verejného obstaravatka .

Suhrnna sprava obsahuje:

a) Hodnotu zakazky

b) Predmet zakazky

c) lIdentifikaciu ispeSného uchadaa

Cl. 4.
Evidencia doruéenych ponuk

Evidencie a preberanie dérnych ponuk zabezpaie podat&ia Obecného Uradu Vysoka pri
Morave.

Zamestnanec, ktory zabezpge proces verejného obstaravania oznami pddiatemiesto,
datum a hodinu do kedy mo6Zzetlgorutené obélka s dokladmi pripadne s ponukou

V pripade osobného ddfenia obalky s dokladmi alebo obélky s ponukou muestnanec
podaténe vyda potvrdenie o prevzati obalky s dokladmpripadne obélky s ponukou
v ktorom bude uvedené : miesto, datum a hodinazptev obélky , ako aj meno a podpis
zamestnanca, ktory prevzal obalku / priléhd/ .

Prislusny zamestnanec zabedpéschovu doréenych obalok s dokladmi alebo obalok
s ponukami.



Cl. 5.
Zriadenie komisie a poroty

Verejny obstaravate / Obec Vysoka pri Morave / pri nadlimitnych, padiinych
a podprahovych zadavani zdkaziek je povinny v n§s40 ods.1) zakona 25/2006 Z. z.
v zneni neskorSich predpisov na vyhodnotenie riadjmenej trajlennd komisiu a na
vyhodnotenie staZze navrhov v zmysle § 107 ods. 1) zostadjmenej p&lennd porotu.

Clenovia komisie musia nisodborné vzdelanie alebo odbornl prax zodpovedajéedmetu
zakazky. Komisia je sp6sobila vyhodnoctvaedloZzené ponuky , ak je &&sne pritomna
vaSina jej ¢lenov, najmenej v3ak traja. Na zabempde transparentnosti moézu tbyo
komisie vymenovani afalSi¢lenovia bez prava vyhodnocavponuky.

Clen komisie musi kybezihonny. Za bezihonného sa povaZuje, ten ktol peévoplatne
odsudeny za trestriyn savisiaci s verejnym obstaravanim alebo za orgkt trestnyclteinov
korupcie, poskodzovania finamych zaujmov Eurdépskych spéknstiev, za trestnyin
legalizacie prijmu z trestnejcinnosti alebo za trestnycin zaloZenia, zosnovania
a podporovania ztineckej skupiny. Nebol on, ani jeho Statutarny arginiclen Statutarneho
organu pravoplatne odsudeny za tresiny ktorého skutkova podstata suvisi s podnikanim.

Clenom komisie nesmie Byosoba, ktora je alebodase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola
a) uchadz&om, ktorym je fyzické osoba,
b) Statutarnym organontlenom Statutarneho organélenom dozorného organu alebo
iného organu uchadza, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolanikom aleboélenom pravnickej osoby, ktora je uchadlma alebo tichym
spolanikom uchadzsa,
d) zamestnancom uchadza zamestnancom zaujmového zdruZenia podiikate
ktorého je uchadzalenom,
e) ani osoba blizka (vzmysle § 116 &dnskeho zakonnika) osobam uvedenym
v odseku a) az d).

Clen komisie (poroty) po oboznameni sa so zoznamaimadz&ov, ktori predloZili ponuky,
potvrdicestnym vyhlasenim (priloha 4), Ze nenastali skutoosti, pre ktoré by nemohol by
¢lenom komisie (poroty).

Ak sa v priebehu verejného obstaravania zniZepslenov komisie na menej ako troch,
verejny obstaravatedoplni komisiu.

Clenovia poroty musia hyzloZeni z os6b, ktori budl schopni postslitazné podmienky
a predloZzené navrhy. Ak sa odastnikov vyZaduje odborna kvalifikacia, najmenetitra
¢lenov poroty musi marovnaku alebo rovnocennu kvalifikaciu.

Clenom poroty, ani nahradnikosfena poroty v konkrétnej $62i navrhov neméze byten,
kto je (Eastnikom, jemu blizkou osobou, jeho zamestnaneto@pk alebo spolupracovnik

Cl. 6.
Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia /8 43 ZVO/ nacély ZVO je opakujuci sa proces, ktory vyuziva
elektronické zariadenia na predkladanie
% Novych cien upravenych smerom nadol



+ Novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndoré sa tykaja witych
prvkov ponuk alebo,
% Novych hodnot , ktoré sa tykajuditych prvkov ponuk.

Ucelom elektronickej aukcie je zostdvporadie ponik automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskutmi po tvodnom Uplnom vyhodnoteni ponuk.

Verejny obstaravatepri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskigraltizby alebo na
uskut@nenie stavebnych prac pouZije elektronickd aukakumoZzno presne &ir' technické
pozZiadavky tykajuce sa predmetu zakazky .

Vo verejnej sWazi, v uzsej siifazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim je vgrg
obstaravatd’ povinny pri zadavani zakazky na dodanie tovaru poFit elektronicku
aukciu. Elektronicku aukciu pouZzije aj pri zadavani zakaniayposkytnutie sluzby alebo na
uskut@nenie stavebnych prac, ak mozno presngt urechnické poziadavky tykajuce sa
predmetu zakazky\Verejny obstaravatd’ nie je povinny v zmysle ZVO do 1. januara 2012

pri zadavani podlimitnej zdkazky pouzi’ elektronick aukciu.

5. Ak verejny obstaravatepouzije elektronickd aukciu, uvedie tato skinog’ vo vyzve na
predloZenie ponuky.

6. Verejny obstaravatevyzve elektronickymi prostriedkami &isne vSetkych uchadaav,
ktorych ponuky sjiaji ukené podmienky, na predloZenie novych cien. Pozvénide
obsahova prihlasku do elektronickej aukcie a nasledne bikgestnikovi zaslany pristupovy
krae pre vstup do aukej siene.

7. Elektronick aukciu mozno uskuwait v niekd’kych po sebe nasledujucich etapach.

Nemozno ju z&at® skér ako dva pracovné dni odo da odoslania vyzvy na dast’
v elektronickej aukcii.

8. Verejny obstaravatepo ukorgeni elektronickej aukcie uzavrie zmluvu na zaklagisledku
elektronickej aukcie.

Cl.7.
Uzavretie zmluvy

1.Verejny obstaravdtezavrie zmluvu alebo rdmcovu dohodu v lehote viasé pondk.
Uzavreta zmluva nesmietbyrozpore so s@aznymi podkladmi a s ponukou predloZenou
UspeSnym uchadzan alebo uchadzai.

3.Ak bola podana Ziadt napravu, zmluva méze byzavreta s uspeSnym uchattra alebo
Uspesnymi uchadzmi najskor Strnasty depo uplynuti lehoty na vykonanie napravy.

4.Zmluvu za verejného obstaravatéObec Vysoka pri Morave / podpisuje starosizeo

5.Verejny obstaravake uzavrie zmluvu alebo ramcovd dohodu v lehote wviagd ponuk.

Uzavreta zmluva nesmie Hyvrozpore so g@aznymi podkladmi a s ponukou predloZzenou

uspeSnym uchadzam alebo uchadzani.

6.Verejny obstardvateméze v zmysle 8§ 45 ods.2) ,ZVO" pri zadavani zagda nadlimitnych
a podlimitnych uzavri¢ zmluvu alebo ramcovd dohodu s UspeSnym ucliédza alebo
uchadzami najskér Sestnasty dé odo dia odoslania ozndmenia o vysledku vyhodnotenia
ponuk vSetkym uchadz&om, ktorych ponuky boli vyhodnocované, ak nebola pidana
Ziadog’ 0 ndpravu.




7.Ak bola podana Ziadde napravu, zmluva méze hyzavreta s Uspesnym uchéattza alebo
uspeSnymi uchadaai najskor strnasty diepo uplynuti lehoty na vykonanie napravy.

8.Zmluvu za verejného obstaravi@é Obec Vysokéa pri Morave / podpisuje starosta obce.

Cl.8
Dokumentacia o verejnom obstaravani a povinnosti yejného obstaravatd’a

1. Verejny obstardvate/ Obec Vysokéd pri Morave / eviduje vSetky dokladylokumenty
Z pouzitého verejného obstardvarsauchovava ich p& rokov od uplynutia lehoty
viazanosti ponukv zmysle § 21 ods. 1) zakon25/2006 Z. z.

2. Verejny obstaravateje povinny poskytntl iradu spravu o kazdej zmluve, kazdej ramcovej
dohode a o kazdom zriadeni dynamického nakupnétéray potla § 241 ods.3 pism. a) az
g) do konca januara za uplynuly kalendarny rok (nadlimitna metéda).

3. Verejny obstaravateuradu bezodkladne po uzavreti zmluvy koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody, po ukéani sifaZze navrhov a po zrudeni postupu zadavania zakazky
a sWaze navrhoyosiela v elektronickej podobe alebo v listinnej pdobe
a) Kopiu zapisnice o posudeni spinenia podmienokeasti vo verejnom obstaravani,
b) Kopiu ponuk v3etkych uchadz#&ov doru¢ené v lehote na predkladanie ponuk,
c) Kopiu zapisnice z otvarania ponuk,
d) Kopiu z4pisnice o vyhodnoteni ponuk,
e) Kopiu zapisnice o zasadnuti poroty,
f) Kopiu spravy v sulade s bodom 5 smernice,

4. Verejny obstaravate vypracuje spravu o kazdej zdkazke o kazdej ramcaahode
a o0 kazdom zriadeni dynamického nakupného systié@ond je sdas’ou dokumentacie.

5. Sprava obsahuje najma:

a. identifikaciu verejného obstaravéite predmet a hodnotu zakazky, ramcovej dohody

alebo dynamického nakupného systému,

b. datum uverejnenia oznamenia v Uradnom vestniku f&ke) Gnie avo Vestniku
verejného obstaravaniaesla tychto oznameni,
identifikaciu vybratych zaujemcov a odévodneniavgberu,
identifikaciu vylitenych uchadzav alebo zaujemcov a odévodnenie ich vgldia,
odbvodnenie vyléenia ponuk s neobvykle nizkou cenou,
identifikdciu Uspe3ného uchadaa a oddévodnenie vyberu jeho ponuky, podiel
zakazky alebo rdmcovej dohody, ktory UspesSny uckad® v umysle zadatretim
osobam, ak je znamy,
g. oddvodnenie pouzitia rokovacieho konania alebia&teho dialogu,
h. dévody zruSenia pouZzitého postupu zadavania zakazky

0 Qo

Cl.o.
Kontrola postupu zadavania zakaziek

Kontrolu postupu zadavania podprahovych ziékaa kontrolu zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami vykonava organ vnutokaajtroly.



Cl. 10.
Zavereéné ustanovenia

1. Odborne spbdsobila osoba na verejné obstaravanifa pakona. 25/2006 Z. z.
na Obecnom Urade Vysoka pri Morawej@i

2. Postupy zadavania zakaziek, ktoré boli vyhlaseabaapreukazatee z&até do 31. marca
2011, sa dokafia pod’a predpisov &éinnych do 31.marca 2011. piaddoterajSich predpisov.

3. Touto smernicou sa rusi smernica starostu obcegregné obstaravanie zaal27.6.2006.
4. Tato smernica nadobuda plattiesitinnog’ diom 1. aprila 2011.

5. Neoddeliténymi prilohami tejto smernice su :
Prilohas. 1 — prieskum trhu
Priloh&a. 2 — vyzva na predloZenie ponuky
Priloha. 3 — suhrnnéa sprava
Priloh&. 4 — potvrdenie o prevzati ponuky
Priloha:. 5 — ¢estné vyhlasenie
Priloha. 6 — potvrdenie o prevzati ponuky
Priloha. 7 — evidencia dotenych obalok s dokladmi
Priloh&. 8 — evidencia zaujemcov , ktorym bola odoslar&vayna predloZenie ponuky
Priloh&. 9 — evidencia dotenych ponuk

Vo Vysokej pri Morave i 31.marca 2011

BnsDvoran
rsista obce

Vypracovala: JUDr.Polédkova
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Prilohac¢. 1

PRIESKUM TRHU

Dokumentécia o zisteni informacie o zadavani zakagks nizkymi hodnotami
prieskumom trhu v zmysle 8102 zakon&.25/2006 Z. z. v zneni neskorSich predpisov

Identifika éné Udaje verejného obstaravatéa:

Qbec:
ICQ:
DIC:

Kontaktné osoba verejného obstaravatka:

meno a priezvisko :

Predpokladana hodnota zdkazky v EUR bez DPH.............uvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiivveeeeeeeeeeeeeeee

Udaje poskytnuté uchadzéom :

Identifika¢né Udaje Kontaktn& osoba za Ponukané cena za Pozndmka
uchadzaa/ obchodné uchadzaa /meno zakazku v € s DPH | * zadavanie zdkazky
meno, sidlo uchadza, a priezviskog. tel, bolo realizované )
ICO/: pripadne e. mail/ :
Vitazny uchadz& /obchodné meno adresa, CQ acelkovA cena sDPH/:
Odévodnenie vyberu uchadzéa , ak nebola vybrata najnizsia cena:
Meno, priezvisko a podpis osoby ktord& bola zodpovednd za zadavanie zakazky

Ohrady, @ha : ......ccccccvvnnninnnnnnns

Poznamka : *- telefonicky, z ponukového kataléginternetovych stranok, ina forma

Celt dokumentéaciu aj s dokladmi je nutné v zmysl218ods.1 ,ZVO"uchovava’ pét’ rokov po
uzavreti zmluvy .
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Prilohac¢.2
VYZVA na predloZenie ponuky
zakazka s nizkou hodnotou ffacg 102 zakon& 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znerkaréich predpisov

1. Identifika ¢né udaje verejného obstaravatéa :

Nazov :

Sidlo:

ICO:

DIC:

Bankové spojenie:

Cislo Gtu :

Kontaktné udaje: Tel:

Fax

e- mail:
WWW.

2. Typ verejného obstaravatda: Verejny obstaravatel podia § 6, ods.1 b)

3. Premet zakazky :
4. Typ zakazky/ zmluvy :

5. Nazov predmetu zékazky:
CPV/ Slovnik spoléného obstaravania /

6. Opis predmetu zakazky:

7. Miesto atermin dodania / uskut@énenia zakazky:
8. Podmienky financovania :

9. Variantné rieSenie :

10.Podmienky kasti :

11.Miesto a termin predkladania ponuk:
12.0tvéranie ponuk:
13.Kfritéria na hodnotenie ponuk :
14.Hodnotenie ponuk:
15.DalSie informécie :

Vypracoval:

/ meno a priezvisko zod. zamestnanca za VO/
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SUHRNNA SPRAVA O ZAKAZKACH S NizKOU HODNOTOU

Prilohaé.3

S cenami vysSimi ako 1 000 EUR bez DPH v zmysl®Zods. 4) zakona 25/2006 Z. z.

0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigtiarakonov
Vv zneni neskorsich predpisov

verejny obstaravale

za obdobie od :
do:

1. aprila 2011
30.juna 2011

Poradové | Predmet zakazky Hodnota Identifikacia uspeSnéhp
gislo zakazky uchadzaa [/ nazov , sidlo
v EURO uchadzaa, ICO/

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Vypracoval:

/ meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca.

Prilohac¢.4
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Evidencia zadavania zakaziek v zmysle zakona 25/2006 Z.z.

O verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektgch zakonov v zneni neskorSich

predpisov

s cenami nizSimi ako 1 000 EUR bez DPH v zmysIE)Zods. 4) zakona25/2006 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigtiarakonov

Vv zneni neskorsich predpisov

ROK e
Verejny obstaravate
L o [0 1] =7 o=
Poradové Predmet Predpokladand zmluvna Obstaravanie |Poznamka
Cislo zakazky hodnota zakazky zabezpéil:
zakazky
(bez DPH) (bez DPH)
Vo DL
Vypracoval:
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Priloha¢&.b

Verejny obstaravatel

CESTNE VYHLASENIE
O NESTRANNOSTI A DOVERNOSTI INFORMACII

Predmet ZAKAZKY : .....oovvvvieieeeeeeee

[0 To | o1 £57= 1)1/ ) PSSP tymto
vyhlasujem, Ze suhlasim s u¢astou na hodnoteni vySSie uvedeného predmetu zakazky.
Potvrdzujem, Ze som sa oboznamil(a) s dostupnymi informaciami tykajucimi sa tohto
verejného obstaravania na predloZenie ponuk k uvedenému datumu. Vyhlasujem, Ze svoje
tlohy budem vykonavat ¢estne a spravodlivo.

Som nezavisly(d) od vSetkych stran, ktoré sa snaZia ziskat vysledok postupu hodnotenia.
Podla méjho najlepSieho vedomia a znalosti neexistuju Ziadne skuto€nosti alebo okolnosti,
minulé alebo sucasné, alebo také, ktoré by sa mohli objavit v predvidatelnej buddcnosti,
ktoré by mohli spochybnit moju nezavislost v o€iach ktorejkolvek strany; a ak by sa pocas
postupu hodnotenia preukézalo, Ze takyto vztah existuje alebo sa utvoril, okamZzite odstupim
z U€asti na postupe hodnotenia.

Cestne prehlasujem, e som bezihonny a nie som uchadzagom, ani zaujaty vo vztahu k
uchadzac¢om. Nie som, ani mne nie je osoba blizka Statutarnym organom alebo ¢lenom
Statutarneho organu uchadzaca, ani spoloénikom pravnickej osoby, ktora je uchadzaéom.
Zaroven nie som zamestnancom uchadzafa, zamestnancom zaujmového zdruZenia
podnikatelov, ktorého je uchadzaé ¢lenom alebo ktora je zamestnancom uUradu.

Meno a priezvisko

4

COP:;

Bydlisko

Podpis

MIESTO: ovvviiee e o [ o b= VTR
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Priloha¢.6

Verejny obstaravate

Potvrdenie o prevzati ponuky
Podpisany zamestnanec Olbecaéadu .................. tymto potvrdzuje preiga

ponuky uchadzs od:

NP2 W 0T =T [ 013 P
(nazov postupu verejného obstaravania)
DA .o
(de mesiac, rok)
V CASE: i
(hodina)
MiIESTO PreVZatia:........cceeviiieeeeieee ettt e e e e e e e eeeeeee

Toto potvrdenie je siag’ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

Odovzdal: ..o Prevzal:..........cco e
(meno, priezvisko a podpis uchadagzaujemcu)) (menaeprisko a podpis

za verejného obstaravale
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Priloha¢.7

Verejny obstaravate

Evidencia doruéenych obalok s dokladmi
na preukazanie splnenia podmienok &asti

Predmet ZAKAZKY: ........oovviiiiiiiiieiieee e eeeees

Poradové
dislo

Obchodné meno

Sidlo alebd
miesto
podnikania

Datum
dorucenia

Hodina

Poznamka
Osobne/postol

155

Za verejného obstaravagmeno a POAPIS): ..ocivveeeeiiiiie e e
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Priloha¢.8

Verejny obstaravate

Evidencia zaujemcov ktorym bola odoslana vyzva npredloZenie ponuky

1=

Predmet ZAKAZKY...........uviuriiiiiiiiiiiiiiieiiieieieseiereeeeveaevsaeseaesseesereseeeeaereaeeees

Poradové Obchodné meno Datum prevzatia Poznamka
¢islo Sidlo alebo miesto podnikania Osobne/posto

1.

2.

3.

Za verejného obstaravaEmeno a POAPIS): ...civveeeeiiieie e e
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Priloha¢.9

Verejny obstaravatel

Evidencia doru €enych ponuk

Predmet zakazky:

Poradové Obchodné meno Datum dorucenia Poznamka
cislo Sidlo alebo miesto podnikania Osobne/postou

1.

2.

3.

Za verejného obstaravatela(meno a POdpiS): .....ccvveereriiirireriiiiie e
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