
OBEC VYSOKA PRI MORAVE

SMERNICA oBCE o vEREJNoM oBSTłnÁvłľÍ

obec Vysoká pri Morave, na zabezpeěenie jednotného postupu vydáva túto smemicu k túto
smeľnicu o verejnom obstaľávaní (ďalej len,,smernica"):

ČHnok 1
Pľedmet úpravy

Táto smemica upravuje postup obecného uradu Vysoká pľi Morave (ďalej len,'úľadoo) a
kompetencie zamestnancov úľadu vo veľejnom obstaľávaní pľi zadćxani zélkaziek na dodanie
tovaľu, zźů<aziekna uskutočnenie stavebných prác, azákaziekna poskytnutie sluŽieb,

čHnok z
Účel r'ipľavy

Účelom tejto smeľnice je zabezpečenie oblasti pľípľavy, kooľdinácie, metodickej podpory
arcalizácie verejného obstaľávania na urade.

čunot 3
Vymedzenie základných pojmov

Na účely tejto smeľnice sa ľozumie
(1) verejným obstaľávatel'om úrad,
(2) plźnveľejného obstaľávaníazákladný dokumerrt verejného obstaľávania na kalendáľny ľok,
(3) pľofilom veĘného obstaľávateľa tľanspaľentný nástľoj veĘného obstaľávania z'riadený na

webovom sídle Úradu pre veĘné obstaľávanie, ktoý infoľmuje o zéktadĺých skutočnostiach

ýkajúcich sa plĺínovania a pľiebehu verejného obstaľávania,
(4) ľefeľenciou elektľonický dokument obsahujúci potvľdenie o dodaní tovaruo uskutočnení

stavebných prác alebo poskytnutí sluŽby na zéi<laďe objednávky' zmluvy alebo ľámcovej
dohody uzatvoľenej podľa osobitného pľedpisu, l

(5) registrovanou osobou fyzícká osoba zapisanáv zozname registľovaných osôb, ktorá splnila
pľedpoklady nazélpis do zoznamuregistrovaných osôb, v zmysle osobitného pľedpisu,'

(6) pľedpokladaná hodnota zákazky cena tovaru, sluŽby alebo stavebnej práce bez dane
zpĺiđanej hodnoty s cieľom ustanovenia postupu verejného obstaľávania podľa ťrnaněných
limitov.

čHnok 4
Koordinácia a riadenĺe procesu veľejného obstaľávania



(1) Zamestnanec' zodpovedný za Yo koordinuje ametodicky usmerňuje proces veľejného
obstaľávania a zároveň plní oznamovaciu povinnosť vo vďahu k Úradu pre veľejné
obstaľávanię.

(2) Procesu verejného obstaľávania sa zúčastňujú

a) Staľosta,

b) Zamestnanec' zodpovedný zaYo.
(3) Starosta vykonáva nasledujúce úlohy

a) zodpovedá za pted|oženie poŽiadavky a zaopis pľedmetu zál<azky,

b) je súčinný pľi pľípľave stlťažĺých podkladov,
c) navľhuje členov komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok účasti a vyhodnotenia

ponúk,

d) vypracúva návrh obchodných podmienok, návrh zmluvy, ľesp. ľámcovej dohody,
e) poskytuje súčinnosť pri celom procęse veľejného obstaľávania,
Đ pľedkladá dokumenty podľa tohto odseku odboru ekonomiky aprevźĺdzky v písomnej

podobe.
(4) Zamestnanec' zodpovedný zaYo vykonáva nasledujúce úlohy

a) spracuje ztů<Iadnú finančnú kontrolu na predloŽený predmet ztkazky,
b) uľčí pľedpokladanú hodnotu zákazky na zák\ade údajov získaných prieskumom tľhu

alebo iným vhodným spôsobom podľa osobitného predpisu.l,
c) určí harmonogľam priebehu a postupu vo veľejnom obstaľávaní,
d) spľacovźlva sttažné podklady nadlimiĘich a podlimitnych zákaziek na základe

pođkladov od Staľostu a) infoľmuje Staľostu o zistených nedostatkoch
a ÍLezr ov rlalo stiach zi stených v stĺť ažĺý ch p odkl adoch'

e) pľipomienkuje návľh zmluvy, ktoý tvoľí súčasť súťažných podkladov,
f) zadáva zakazky v elektronickej platfoľme IS EVo alebo v inom elektronickom

pľostriedku azabezpeěuje vyhotovenie refeľencií v súčinnosti s Staľostom,
g) odosiela na zveľejnenie oznámenia používané vo veĘnom obstaľávaní podl'a

osobitného pľedpisua a ich ekvivalenty,
h) posiela na uverejnenie v pľofile na webovom sídle Úradu pre veľejné obstaľávanie

súhrnnú správu o zmluvách l ztkazkérch, priebeŽne počas kalendárneho polľoka alebo
hľomadne najneskôr do 60 dní po skončení kalendĺĺľneho polroka,

i) vysvetľuje dotary záujemcov v súťažných podkladoch, v oznźrneni o vyhlásení
verejného obstaľávania, vo ýzve na predkladanie ponúk a v inej dokumentácií,

Đ vyhotovuje menovacie dekľéty pre členov komisie,
j) vykonáva slovné alebo písomné poučenie členov komisie podľa osobitného predpisu'l
k) koordinuje činnosť komisie pri vyhodnotení podmienok účasti a ponúk, ato za

účelom zdokumentovania hodnotiaceho pľocesu,

1) vykonáva prípravné trhové kollzultácieŻ,
m) sleduje vyvoj cien pľostľedníctvom elektľonickej platfoľmy pre účely určenia

predpokladanej hodnoĘ zźkazky,
n) stanoví postup pri zadávaní zźů<azky podl'a finančných limitov,
o) pripravuje podklady a stanoviská k žiadosti o nápravu alebo vy'jadrenia k námietkam,
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p) pľedkladá Úľadu pre veľejné obstarávanie dokumenty v prípade kontroly a plní
povinnosti veľejného obstaľávateľa voěi Úľadu pre veľejné obstarávanie podl'a
osobitného predpisu'3

q) vedie kompletnú dokumentáciu o postupe Vo verejnom obstaľávaní,

r) zabezpeči, aby vo veľejnom obstarávaní nedošlo ku konfliktu záujmov' ktoý by
mohol naľušiť alebo obmedziť hospodáľsku sÍťaž. alebo poľušiť pľincíp
transpaľentnosti a pľincíp rovnakého zaobchádzania,

s) poskytuje súčinnosť Staľostovi pľi vytvaľaní opisu pľedmetu zákazky

Đ vyhotovuje zápisnicu z obhliadky miesta pređmetu zákazky, ktoľej vzoľ tvorí prílohu
č,.2ktejto smeľnici.

(5) Súťažné podklady spolu so schváleným návľhom zmluvy Zamestnanec (tľeba pomenovať
zodpovedn ého za Vo) pľedklađá na schválenie staľostovi

Clánok 5
Povinnosti Zamestnanca, zodpovedného zaYo plní nasledujúce úlohy

Zamęstnanec' zodpovedný zaVo plní nasledujúce úlohy:
a) vypracováva plán veĘného obstaľávania na pľíslušný kalendáľny ľok a navľhuje

postupy veĘného obstaľávania,
b) zabezpečuje priebežné plnenie plánu verejného obstaľávania, sleduje azrtúava spolu

rovnaké/ obdobné zakazky počas jedného kalendáľneho ľoka, z dôvodu zamedzenia
prekĺočenia limitov,

c) spolupracuje pľi rcalizácii procesu zźtkaziek malého ľozsahu, podlimiĘých a
nadl imitný ch zźkaziek,

d) plní úlohy vo vďahu k Úradu pľe verejné obstarávanie a príslušným orgĺĺnom
Európskej únie,

e) spracúva, eviduje a aľchiwje všetky doklady a dokumenty z použitych postupov

verej ného obstarávania,

Đ vypľacováva inteľné pľedpisy a dokumenty týkajúce sa veľejného obstaľávania.

člĺnoľ 6
Plán veľejného obstaľávania

Zarlestnanec, zodpovedný zaVo pľedkladáplźnveľejného obstaľávania, vypľacovaný na
zźkIadę poŽiadaviek oľganizačných útvaľov úľadu, na schválenie staľostovi najneskôr do 31.
januára príslušného kalendrĺľneho ľoka. organizačný útvaľ je povinný do konca
ptedchádzajúceho kalendáľneho rcka zaslať svoju požiadavku na realizáciu Vo odboru
ekonomiky a prevádzky. Ak tento termín nedodľží, nemusí byť zaradený do planu veľejného
obstaľávania a v plnej mieľe znáša následky nepredloženia požiadavky. Plán verejného
obstaľávaniaZarĺestnanec' zodpovedný zaYo na webovom sídle úradu

čhnok 7
Postup pľĺ verejnom obstaľávaní nadlimĺtnej zákazky
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(l)Podlimitné zźú<azky anadlimitné zákazky musia obsahovať podľobný opis predmetu
zźkazky, ktory je vyšpeciťlkovaný jednoznačne, úplne a nestranne v súlade s osobitným
pre dp i s o m l a p ožiadavkami organ izaěný ch útvaľov úľadu.

(2) Po schválení pripľavovanej finaněnej opeľácie Zarrlestnaĺec, zodpoveďný za Vo je povinný
odoslať na uveľejnenie pľostľedníctvom na to určenej funkcionality elektronickej platformy
alebo iného elektľonického prostrieđku výzvu na pľedkladanie ponúk alebo oznámenie

(3) o vyhlásení veľejného obstaľávania a uskutočňovať komunikáciu v zmysle osobitného
predpisu.a

Člĺnoľ 8
Postup pľi veľejnom obstarávaní podlĺmitnej zálkazky

(1) Úľad pri zadźĺvaní podlimitnej zakazky postupuje tak, aby vynaložené náklady na predmet
ztů<azky boli primeľané jeho kvalite a cene.

(2) Realizáciu zákazky môže Zamestnanec" zodpovedný za Vo uskutočniť:
a) Podlĺmitné zźlkazky na tovaľy/sluźby a podlimĺtné zátkazky na stavebné pľáce od

50 000 euľ do 800 000 euľ bez DPH:
- wT{arlím min. troch hospodaľskych subjektov (v zmysle návrhu alebo odsrihlasenia

zoznamu potenciálnych uchádzačov od Staľosta) k predloŽenie ponuky na to uľčenou
funkcionalitou elektronickej platfoľmy,

- dobľovoľným zverejnením výzvy na pľedkladanie ponúk vo vestníku veľejného
obstaľávania,

- použitím zjednodušeného postupu pre zákazky na bežne dostupné tovaľy a služby
(EKS).

b) Podlimitnézálkazky na stavebné pľáce s PHZ 800 000 eur bez DPH a viac:
- odoslaním výzw na pľedkladanie ponúk na uverejnenie prostredníctvom

elektronickej platformy vopred neurěenému okĺuhu hospodaľskych subj ektov,
Minimálne lehoty na predkladanie ponúk:

- 9 pracovných dní v prípade tovaľov a služieb,
- 14 pľacovných dní v pľípade stavebných pľác.

Realizaciu ztkazky uskutočňuje Zarnestĺanec (tľeba pomenovať zodpovedného za Vo) na
zźl<|ade poŽiadavky od Staľostu.

(3) Výška zźhezpeky nesmie v pľípade jej požadovania presiahnuť 3 oÁ z predpokladanej
hodnoty zákazky a nesmie byť vyššia ako 100 000 eur.

(4) Zamestĺanec, zodpovedný za Yo zverejní v profile správu o zákazke do desiatich
pľacovných dní odo dňa zveľejnenia zmluvy v Centľálnom ľegistľi zmlúv alebo odo dňa
vystavenia objednávky

(5) Zamestnanec' zodpovedný zaYo pošle na uveľejnenie v pľofile súhľnnú spľáw o zmluvách
so zmluvnými cenami vyššími ako 50 000 euľ bez DPH, ktoľé boli uzatvoľené za obdobie
kalendáľneho polroka a na ktoľé sa podľa $ 1 ods. 2 ďŽ 14 nevďahuje tento zákon, a to
priebežne počas kalendáľneho polroka alebo hromadne najneskôr do 60 dní po skončení
kalendáľneho polroka. V súhľnnej spľáve nezveľejňuje zmluvy, ktoré boli zveĘnené v
Cęntrálnom ľegistľi zmlűv .



čhnok 9
Postup prĺ verejnom obstaľávanízákazky malého rozsahu

(I) Zźka?ka, ktoľej predpokladaná hodnota je nižšia ako 50 000 eur bez DPH v priebehu
kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvźłra na dlhšie obdobie
ako jeden kalendáľny rok, nepodlieha osobitnému pľedpisu a je oslobodená od postupov vo
verejnom obstaľávaní.

(2) ZáiJrazkyo ktorých pľedpokladaná hodnota je nĺžšia ako 50 000 euľ bez DPH zadźlva
staľosta, alebo nim poverený zamestnanec, po schválenizźtkladnej finaněnej kontroly.
Pn zadźxarli zźkazky je povinný konať v súlade so zásadou hospodárnosti a to na zźů<lade

najnižšej z ttoch získaných cenových ponúk, ktory zaznamená na tlačive ,,Záznarrl
z prieskumu tľhu" podľa pľílohy č. 1 tejto Smeľnice. Cenové ponuky môže získať niektoým
z nasledovných postupov:

a) na zźů<lade verejne dostupných údajov a informácií o zźů<azkách na ľovnaký alebo
porovnateľný pľedmet zźů<azky. Na tieto úěely je potrebné zabezpeěiť údaje nie staľšie

ako tľi mesiace o troch cenoqých ponukách, a to akýmkoľvek vhodným spôsobom,
najmä:

- získaním rĺdajov zCeĺtálneho registra zmlilv,
_ získaním údajov z Elektľonického kontraktačného systému,
- získaním údajov zo zverejĺených cenníkov dodávateľov,
- získaním údajov cienzinteľnetu,

b) na zźů<Iade údajov získaných prieskumom trhu od minimálne troch ľôznych uchádzačov
poskytujúcich požadované plnenie. Zamestnanec si vyŽiada cenové ponuky elektronicky.
Cenové ponuky nesmú byť staľšie ako tri mesiace odo dňa zadaniazákazky.

Za deřl zadania zakazky sa povaŽuje vystavenie objednávky alebo uzavľetie zmluvy
s vybraným uchádzačom.
Staľosta je opľávnetý zadať zákazku aj pľiamym zadanim na zźklade vopred vyžiadanej
cenovej ponuky. Staľosta je povinný priame zadanie písomne odôvodniť a odôvodnenie
aľchivovať.
Písomné odôvodnenie sa nevyŽaduje prizákazkźĺch nepľevyšujúcich 1 000 euľ bez DPH.
Staľosta je povinný uchovať všetky cenové údaje, ľesp. odôvodnenie pľiameho zadania pri
príslušnej zmluve alebo objednávke.

článok 10

Zá,Jrazky Íinancované z externých zdrojov

V pľípade veľejného obstaľávania tovarov, sluŽieb alebo stavebných pľác financovaného,
alebo spolufinancovaného v rámcí operačných progľamov a projektov zo zdrojov Euľópskej
únie' pľípadne iných ťrnaněných zdrojov, sa použijú stanovené špecifické podmienky pľe
r ealizźlciu verej ného ob staľávania
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Clánok 11

Referencie

Refeľenciu vyhotovuje Zamestnanec, zodpovedný zaVo v spolupľáci so staľostom podľa
osobitného pľedpisus.

čHnok 12

Dokumentácia veľeiného obstarávania

Dokumentácil z veľejného obstaľávania aľchivuje Zamestnanec, zodpovedný za Vo
desať rokov odo dňa odoslania oznźlmeniao výsledku veľejného obstaľávania. Rovnopis zmluvy,
ľámcovej dohody alebo koncesnej zmluvy aľchivuje počas celej doby jej tľvania.

čbnolĺ t2
Zľušovacie ustanovenĺe

Zrušuje sa smernica o veĘnom obstaľávanizo dňa 01.01.2023.

čHnok 13

Úěinnosť

Táto smernica nadobúda platnosť dňom jej podpísania staľostom uľadu a úěinnosť dňa
01.08.2024.

Zoman príloh:
Pľíloha č. 1 _ Vzor Zéunamz prieskumu trhu

Vo Vysokej pľi Morave, dňa3t.07.2024
. Ędrej

5 s 12 bod 3 zákona č'343120152'z'

zásť'lpca veľej ného ob starávania



Príloha č.1. _ Záznam z pľĺeskumu tľhu

1. IdentiÍĺkácĺa verejného obstarávatel'a:

Názov oryanizácíe

lČo:

Sídlo organizácíe:

Inteľnetová adresa:

2. Druh záů<azĘz

3. Názov zá|<azĘ:

4. Pľedpokladaná hodnota zá|<azĘz

5. Spôsob vykonania pľĺeskumu tľhu: pľieskum prostľedníctvom oslovenia subjektov

6. Hodnotĺace kľĺtérium:

7. Vyhodnotenĺe ponrik:

8. Dátum:

8. Výsleđok pľieskumu

Na zĺíklade posridenia zistených cenoqfch ponúk v zmysle poŽiadaviek projektu veľejný

obstaľávateľ pľij íma ponuku subj ektu:

Mgr. Andľej Dvoran, staľosta obce

Štatutáľny zástvpcaveľejného obstaľávateľa

Vypľacoval/a:

vo Vysokej pri Moľave, dňa:


