OBEC VYSOKA PRI MORAVE

SMERNICA OBCE O VEREJNOM OBSTARAVAN{

Obec Vysoka pri Morave, na zabezpeenie jednotného postupu vydava tuto smernicu k thito
smernicu o verejnom obstaravani (dalej len ,,smernica®):

Clanok 1
Predmet upravy

Tato smernica upravuje postup Obecného tradu Vysoka pri Morave (d’alej len ,,Grad”) a
kompetencie zamestnancov Uradu vo verejnom obstaravani pri zaddvani zakaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, a zdkaziek na poskytnutie sluZieb,

Clinok 2
Ukel tipravy

Utelom tejto smernice je zabezpe&enie oblasti pripravy, koordinacie, metodickej podpory
a realizécie verejného obstaravania na Urade.

Clinok 3
Vymedzenie zikladnych pojmov

Na tcely tejto smernice sa rozumie

(1) verejnym obstaravatel'om urad,

(2) plan verejného obstaravania zékladny dokument verejného obstaravania na kalendarny rok,

(3) profilom verejného obstaravatel’a transparentny néstroj verejného obstardvania zriadeny na
webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach
tykajucich sa planovania a priebehu verejného obstaravania,

(4) referenciou elektronicky dokument obsahujici potvrdenie o dodani tovaru, uskutodneni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zéklade objednavky, zmluvy alebo ramcovej
dohody uzatvorenej podl'a osobitného predpisu,’

(5) registrovanou osobou fyzicka osoba zapisand v zozname registrovanych osdb, ktora splnila
predpoklady na zapis do zoznamu registrovanych 0sdb, v zmysle osobitného predpisu,’

(6) predpokladand hodnota zdkazky cena tovaru, sluzby alebo stavebnej prace bez dane
z pridanej hodnoty s ciel'om ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finan¢nych
limitov.

Clanok 4
Koordinacia a riadenie procesu verejného obstarivania



(1) Zamestnanec, zodpovedny za VO koordinuje a metodicky usmeriiuje proces verejného
obstardvania a zaroveri plni oznamovaciu povinnost vo vztahu k Uradu pre verejné
obstaravanie.

(2) Procesu verejného obstardvania sa zagastiiuju

a) Starosta,
b) Zamestnanec, zodpovedny za VO.
(3) Starosta vykonava nasledujuce Glohy
a) zodpoveda za predloZenie poZiadavky a za opis predmetu zakazky,
b) je suinny pri priprave stt'aznych podkladov,
¢) navrhuje ¢lenov komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok u¢asti a vyhodnotenia
ponuk,
d) vypraciva navrh obchodnych podmienok, ndvrh zmluvy, resp. ramcovej dohody,

e) poskytuje sucinnost pri celom procese verejného obstaravania,
f) predklad4d dokumenty podl'a tohto odseku odboru ekonomiky a prevadzky v pisomnej
podobe.
(4) Zamestnanec, zodpovedny za VO vykondava nasledujuce ulohy

a) spracuje zakladnu finanénu kontrolu na predloZeny predmet zakazky,

b) uréi predpokladant hodnotu zdkazky na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu
alebo inym vhodnym spdsobom podl'a osobitného predpisu.!,

¢) ur¢i harmonogram priebehu a postupu vo verejnom obstaravani,

d) spracovava sutazné podklady nadlimitnych a podlimitnych zadkaziek na zéaklade
podkladov od Starostu a, informuje Starostu o zistenych nedostatkoch
a nezrovnalostiach zistenych v stit'aznych podkladoch,

e) pripomienkuje navrh zmluvy, ktory tvori sicast’ sit'aznych podkladov,

f) zadava zékazky v elektronickej platforme IS EVO alebo vinom elektronickom
prostriedku a zabezpecéuje vyhotovenie referencii v sadinnosti s Starostom,

g) odosiela na zverejnenic ozndmenia pouZivané vo verejnom obstardvani podla
osobitného predpisu* a ich ekvivalenty,

h) posiela na uverejnenie v profile na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie
sthrnnd spravu o zmluvach / zdkazkach, priebezne podas kalendarneho polroka alebo
hromadne najneskor do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka,

i) vysvetluje dotazy zdujemcov v sutaznych podkladoch, v oznameni o vyhlaseni
verejného obstardvania, vo vyzve na predkladanie ponik a v inej dokumentacii,

1) vyhotovuje menovacie dekréty pre Elenov komisie,

j) vykonava slovné alebo pisomné poucenie &lenov komisie podl’a osobitného predpisu,’

k) koordinuje Cinnost' komisie pri vyhodnoteni podmienok u&asti aponuk, ato za
ucelom zdokumentovania hodnotiaceho procesu,

1) vykondva pripravné trhové konzultacie?,

m) sleduje vyvoj cien prostrednictvom elektronickej platformy pre Glely urdenia
predpokladanej hodnoty zakazky,

n) stanovi postup pri zadavani zékazky podla finanénych limitov,

o) pripravuje podklady a stanovisk4 k Ziadosti o napravu alebo vyjadrenia k ndmietkam,

1§ 6 zakona &. 343/2015 Z. z.
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p) predkladd Uradu pre verejné obstardvanie dokumenty v pripade kontroly a plni
povinnosti verejného obstardvatela vo&i Uradu pre verejné obstaravanie podla
osobitného predpisu,’

q) vedie kompletni dokumentaciu o postupe vo verejnom obstaravan,

r) zabezpeli, aby vo verejnom obstaravani nedoSlo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol naru§it alebo obmedzit hospodarsku sttaz alebo poru$it princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania,

s) poskytuje sti€innost’ Starostovi pri vytvarani opisu predmetu zakazky

t) vyhotovuje zépisnicu z obhliadky miesta predmetu zdkazky, ktorej vzor tvori prilohu
¢. 2 k tejto smernici.

(5) Sutazné podklady spolu so schvilenym navrhom zmluvy Zamestnanec (treba pomenovat’
zodpovedného za VO) predklada na schvalenie starostovi

Clénok 5
Povinnosti Zamestnanca, zodpovedného za VO plni nasledujiice ulohy

Zamestnanec, zodpovedny za VO plni nasledujice tlohy:

a) vypracovava plan verejného obstardvania na prislusny kalendarny rok a navrhuje
postupy verejného obstaravania,

b) zabezpeluje priebeZné plnenie planu verejného obstaravania, sleduje a zratava spolu
rovnaké/ obdobné zakazky pocas jedného kalendarneho roka, z ddvodu zamedzenia
prekrocenia limitov,

¢) spolupracuje pri realizacii procesu zdkaziek malého rozsahu, podlimitnych a
nadlimitnych zakaziek,

d) plni dlohy vo vztahu k Uradu pre verejné obstarivanie a prislu§nym organom
Eurdpskej tnie,

e) spracuva, eviduje a archivuje vSetky doklady a dokumenty z pouzitych postupov
verejného obstaravania,

f) vypracovava interné predpisy a dokumenty tykajuce sa verejného obstaravania.

Clanok 6
Plan verejného obstariavania

Zamestnanec, zodpovedny za VO predkladd plan verejného obstaravania, vypracovany na
zéklade poZiadaviek organizaénych ttvarov radu, na schvalenie starostovi najneskdr do 31.
januara prislusného kalendarneho roka. Organizaény Wtvar je povinny do konca
predchadzajuceho kalendarneho roka zaslat’ svoju poZiadavku na realizdciu VO Odboru
ekonomiky a prevadzky. Ak tento termin nedodrzi, nemusi byt zaradeny do planu verejného
obstardvania av plnej miere zndSa nésledky nepredloZenia poZiadavky. Plan verejného
obstaravania Zamestnanec, zodpovedny za VO na webovom sidle uradu

Clanok 7
Postup pri verejnom obstaravani nadlimitnej zakazky

3§63 zakona &. 343/2015 Z. z.



(1) Podlimitné zakazky a nadlimitné zakazky musia obsahovat’ podrobny opis predmetu
zékazky, ktory je vySpecifikovany jednozna¢ne, Gplne a nestranne v sulade s osobitnym
predpisom’ a poZiadavkami organiza&nych ttvarov Gradu.

(2) Po schvaleni pripravovanej finan¢nej operacie Zamestnanec, zodpovedny za VO je povinny
odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to uréenej funkcionality elektronickej platformy
alebo iného elektronického prostriedku vyzvu na predkladanie ponuk alebo 0zndmenie

(3) o vyhlaseni verejného obstaravania a uskutoéfiovat’ komunikaciu v zmysle osobitného
predpisu.*

Clanok 8
Postup pri verejnom obstaravani podlimitnej zikazky

(1) Urad pri zadavani podlimitnej zékazky postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet
zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(2) Realizaciu zdkazky mbze Zamestnanec, zodpovedny za VO uskutoénit’:

a) Podlimitné zikazky na tovary/sluzby a podlimitné zdkazky na stavebné price od

50 000 eur do 800 000 eur bez DPH:

- vyzvanim min. troch hospodarskych subjektov (v zmysle navrhu alebo odsdhlasenia
zoznamu potencialnych uchadzaCov od Starosta) k predloZenie ponuky na to uréenou
funkcionalitou elektronickej platformy,

- dobrovolnym zverejnenim vyzvy na predkladanie ponik vo vestniku verejného
obstaravania,

- pouZitim zjednoduSeného postupu pre zékazky na beZne dostupné tovary a sluzby
(EKS).

b) Podlimitné zidkazky na stavebné price s PHZ 800 000 eur bez DPH a viac:

- odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie prostrednictvom
elektronickej platformy vopred neuréenému okruhu hospodarskych subjektov,
Minimalne lehoty na predkladanie ponik:

- 9 pracovnych dni v pripade tovarov a sluZieb,

- 14 pracovnych dni v pripade stavebnych prac.
Realiz4ciu zdkazky uskutoétiuje Zamestnanec (treba pomenovat’ zodpovedného za VO) na
zéklade poZiadavky od Starostu.

(3) Vyska zabezpeky nesmie v pripade jej poZadovania presiahnut’ 3 % z predpokladanej
hodnoty zdkazky a nesmie byt’ vy$sia ako 100 000 eur.

(4) Zamestnanec, zodpovedny za VO zverejni v profile spravu o zdkazke do desiatich
pracovnych dni odo dila zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmluv alebo odo diia
vystavenia objednavky

(5) Zamestnanec, zodpovedny za VO posle na uverejnenie v profile suhrnnd spravu o zmluvach
so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 50 000 eur bez DPH, ktoré boli uzatvorené za obdobie
kalendarneho polroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZ 14 nevztahuje tento zdkon, a to
priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skondeni
kalend4rneho polroka. V stuhrnnej sprave nezverejiiuje zmluvy, ktoré boli zverejnené v
Centrélnom registri zmluv.




Clanok 9
Postup pri verejnom obstaravani zakazky malého rozsahu

(1) Zékazka, ktorej predpokladana hodnota je niZ$ia ako 50 000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlh§ie obdobie
ako jeden kalendéarny rok, nepodlieha osobitnému predpisu a je oslobodend od postupov vo
verejnom obstaravani.

(2) Zakazky, ktorych predpokladani hodnota je nizSia ako 50 000 eur bez DPH zadiva
starosta, alebo nim povereny zamestnanec, po schvaleni zékladnej finan¢nej kontroly.

Pri zaddvani zékazky je povinny konat’ v stlade so zasadou hospodarnosti ato na zaklade

najniz8ej z troch ziskanych cenovych ponuk, ktory zaznamend na tladive ,,Zaznam

z prieskumu trhu”“ podla prilohy &. 1 tejto Smernice. Cenové ponuky moze ziskat’ niektorym

z nasledovnych postupov:

a) na zdklade verejne dostupnych udajov a informacii o zékazkdch na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky. Na tieto Gcely je potrebné zabezpecit' tidaje nie star§ie
ako tri mesiace o troch cenovych ponukach, a to akymkol'vek vhodnym spbsobom,
najmé:

- ziskanim udajov z Centralneho registra zmluv,

- ziskanim udajov z Elektronického kontraktaéného systému,
-  ziskanim ddajov zo zverejnenych cennikov dodéavatel'ov,

- ziskanim Udajov cien z internetu,

b) na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu od minimalne troch réznych uchddzagov
poskytujucich poZadované plnenie. Zamestnanec si vyZiada cenové ponuky elektronicky.
Cenové ponuky nesmu byt’ starSie ako tri mesiace odo diia zadania zékazky.

Za detl zadania zékazky sa povaZuje vystavenie objednavky alebo uzavretie zmluvy

s vybranym uchadzaéom.

Starosta je opravneny zadat' zdkazku aj priamym zadanim na zéklade vopred vyZiadanej

cenovej ponuky. Starosta je povinny priame zadanie pisomne oddvodnit’ a odovodnenie

archivovat’,

Pisomné oddvodnenie sa nevyzaduje pri zdkazkach neprevysujtcich 1 000 eur bez DPH.

Starosta je povinny uchovat’ vietky cenové udaje, resp. odévodnenie priameho zadania pri

prisludnej zmluve alebo objednavke.

Clanok 10
Zakazky financované z externych zdrojov

V pripade verejného obstaravania tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac financovaného,
alebo spolufinancovaného v ramci operaénych programov a projektov zo zdrojov Eurdpskej
Unie, pripadne inych finanénych zdrojov, sa pouZiju stanovené Specifické podmienky pre
realizaciu verejného obstardvania

4§20 zakona &. 343/2015 Z. z.



Clanok 11
Referencie

Referenciu vyhotovuje Zamestnanec, zodpovedny za VO v spolupraci so starostom podla
osobitného predpisu’.

Clénok 12
Dokument:icia verejného obstaravania

Dokumentaciu z verejného obstardvania archivuje Zamestnanec, zodpovedny za VO
desat’ rokov odo diia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania. Rovnopis zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy archivuje pocas celej doby jej trvania.

Clanok 12
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa smernica o verejnom obstaravani zo dtia 01.01.2023.

Clanok 13
Uginnost’

Této smernica nadobuda platnost’ dilom jej podpisania starostom Uradu a G¢innost’ dila
01.08.2024.

Zoznam priloh:
Priloha €. 1 - Vzor Zaznam z prieskumu trhu

| y \r , III1
LS PN "'I t) | |
Vo Vysokej pri Morave, diia 31.07.2024

MﬁA‘ndrej Dvoran, starosta
Statutarny zéstupca verejného obstardvania

5§ 12 bod 3 z&kona &, 343/2015 2. z.



Priloha ¢.1. — Zaznam z prieskumu trhu

1. Identifikicia verejného obstaravatela:

Nézov organizécie

ICO:

Sidlo organizacie :

Internetova adresa:

2. Druh zikazky:

3. Ndzov zdkazky:

4. Predpokladana hodnota zikazky:

5. Sposob vykonania prieskumu trhu: prieskum prostrednictvom oslovenia subjektov
6. Hodnotiace kritérium:

7. Vyhodnotenie ponuk:

8. Datum:

P.C. | Nazov subjektu / Sidlo /ICO / Koneéns cena za | Ditum Poradie
predmet predloZenia
zakazky v EUR | ponuky

l.

2,

3.

4.

5.

8. Vysledok prieskumu

Na zéklade posudenia zistenych cenovych pontk v zmysle poZiadaviek projektu verejny

obstaravatel’ prijima ponuku subjektu:

Mgr. Andrej Dvoran, starosta obce

Statutdrny z4stupca verejného obstarivatela

Vypracoval/a:

vo Vysokej pri Morave, diia:




