Obec Vysoka pri Morave

Smernica o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov k zakazkam
S nizkou hodnotou podla ust. § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z. z.

0 verejnom obstardvani

Obec Vysokd pri Morave (d’alej len ,,verejny obstardvatel’”) ako verejny obstardavatel’
vzmysle § 7 ods. 1 pism. d) zdkona ¢ 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich prepisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom
obstardavani”) vypracovala smernicu, ktorej ucelom je zabezpecenie jednotného postupu

verejného obstardavania pri zaddvani zakaziek



Clanok I - Vieobecné ustanovenia
1. Verejné obstaravanie (dalej len ,,VO”) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaja zékazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZzieb,
koncesia a sutaz navrhov.
2. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje
v kaZdej etape procesu verejného obstaravania st: transparentnost’, rovnaké
zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, princip proporcionality,
hospodarska sit’az (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.
3. Smernica je urcend pre vSetkych zamestnancov Obce Vysoka pri Morave
4. Povinnost’ aplikovat’ postup verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom obstaravani
sa vzt'ahuje na zadavanie zakaziek bez ohl'adu na zdroj finan¢nych prostriedkov (vlastné
zdroje, rozpocet skoly, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne institucie, zdkazky

financované z prostriedkov EU).
Clanok II - Definicia zikladnych pojmov a organizacia procesu VO

1. Zakazka vo verejnom obstaravani - je odplatni zmluva uzavreta medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi tispeSnymi
uchddza¢mi na strane druhe;j, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

2. Hospodarsky subjekt - je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb,
ktora na trh dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

3. Zaujemca - je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani.

4. Uchadzac - je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

5. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ urcia predpokladant hodnotu zakazky na zdklade udajov
a informadcii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky. Ak nema verejny
obstaravatel’ alebo obstaravatel’ idaje podl'a druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladanu
hodnotu na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na
zéklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom. Predpokladana hodnota zakazky je
platna v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia
pouzitého ako vyzva na sitaZ na uverejnenie.

6. VO — skratka — Verejné obstaravanie



Clanok III - Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom
obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finan¢ného limitu), je zdkazka:
a) Nadlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vyssej ako:

e -215000,00 EUR bez DPH - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby (okrem sluzby podl'a prilohy ¢. 1 ZVO),

- 750 000,00 EUR bez DPH - ak ide o zakazku na - sluzby podl'a prilohy ¢. 1 ZVO,

e -5382000,00 EUR bez DPH — ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

b) Podlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vyssej ako:

e -180 000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 215 000,00 EUR bez DPH, ak ide o zdkazku
na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem
sluzby podra prilohy ¢. 1 ZVO),

e -300 000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 5 382 000,00 EUR bez DPH, ak ide 0
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

e -400 000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 750 000,00 EUR bez DPH, ak ide o zakazku
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstardvani.

¢) Zakazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO v hodnote rovnakej a vyssej ako:

e -10000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 180 000,00 EUR bez DPH, ak ide o zédkazku
na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem
sluzby podra prilohy ¢. 1 ZVO),

e -10000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 300 000,00 EUR bez DPH, ak ide o zakazku
na uskutoc¢nenie stavebnych prac,

e -10000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 400 000,00 EUR bez DPH, ak ide o0 zakazku
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani,

e -10000,00 EUR bez DPH a nizsej ako 215 000,00 EUR bez DPH, ak ide o0 zakazku
na dodanie tovaru, ktorym st potraviny.

Ziakazku nemoZno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
ciePom zniZenia predpokladanej hodnoty pod finan¢né limity podl’a ZVVO, vyhnutia sa
zverejneniu oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie
ponuk podPa ZVO alebo vyhnutia sa podaniu namietok podla ZVVO.

2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek si:

a) verejna sut'az,

b) uzsia sut'az,



c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) ,

d) inovativne partnerstvo,

e) sut'azny dialdg.

Uvedené postupy su popisané v § 66 az 99 zakona o verejnom obstaravani.

3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach su stanovené v § 100 az 107 zakona o verejnom
obstaravani.

4. ZjednoduSeny postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek na socialne a iné osobitné sluzby
podrla prilohy ¢. 1 ZVO, okrem patracich a bezpecnostnych sluZzieb, je popisany v § 107a
Z\VO.

5. Zjednoduseny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek na bezne dostupné
tovary a sluzby je popisany v § 109 az 111 ZVO.

6. Zjednoduseny postup pri zadavani podlimitnych zékaziek na socidlne a iné osobitné sluzby
podl’a prilohy ¢. 1 ZVO je popisany v § 111a ZVO.

7. Bezny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek na tovary, sluzby a stavebné
prace je popisany v § 112 az 116 zdkona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel je
opravneny pouzit’ postup zadavania podlimitnej zdkazky podl'a § 112 az 116 aj na bezne
dostupné tovary a sluzby ako aj socidlne a iné osobitné sluzby podl’a prilohy ¢. 1 ZVO.

8. Postup pri obstaravani zdkaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.

Clanok 1V - Ziakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel’ vyzve na
predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov za i€elom zadania zdkazky, vyzve tieto
hospodarske subjekty na to ur€enou funkcionalitou elektronickej platformy (alebo na to
urceného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023) a je
povinny zabezpecit’ dodrzanie principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminacie.
Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v sulade s principom transparentnosti a
zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho ukony boli preskiumatelné
bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zdkazky vyuZije elektronickt
platformu (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do
1.2.2023), mdze priebeh verejného obstaravania zdokumentovat’ prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to urceného elektronického prostriedku v rdmci

prechodného obdobia do 1. 2. 2023).



2. Pri zadévani zdkaziek s nizkou hodnotou sa nepouziji ustanovenia § 4, § 24 a § 25 ods. 3
ZVO. Ak sa zakazka s nizkou hodnotou nezadava s vyuzitim elektronickej platformy (alebo
na to urceného elektronické prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1. 2. 2023),
nepouziju sa ustanovenia § 20 ZVO.

3. Verejny obstaravatel’ moze vyhradit’ pravo Gcasti vo verejnom obstardvani podla § 108
ods. 2 ZVO.

4. Verejny obstaravatel pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou moze postupovat podl'a §
109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.
Verejny obstaravatel’ nie je povinny pouzit’ elektronickt platformu (alebo na to uréeny
elektronicky prostriedok v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani postupovat’
podl'a § 117 ods. 6 ZVO (a bodu 6 tohto ¢lanku), ak je splnené niektora z podmienok podla §
81 pism. b), d) azh), § 115 ods. 3 a4 ZVO alebo ak:

a. v postupe podl'a § 117 ods. 6 nebola predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predlozenych ponik bez vykonania podstatnych zmien nespiiia poziadavky uréené
verejnym obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza nespina
podmienky Ucasti, a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania zdkazky sa
podstatne nezmenia,

b. zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadava z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatel'om, ktori nemohol predvidat’, a vzhl'adom na vzniknuta casovu tiesen
nemozno postupovat’ s pouZzitim elektronickej platformy a ani podl'a § 117 ods. 6
ZVO.

5. Ak nejde o postup podl'a § 117 ods. 4 ZVO (a bodu 4 tohto ¢lanku), verejny obstaravatel’
nesmie uzavriet zmluvu s uchadzaom, ktory nespiiia podmienky ticasti podl'a § 32 ods. 1
pism. e) a f) ZVO, alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
ZVO. Verejny obstaravatel’ mdze odmietnut’ uzavriet’ zmluvu s uchadzacom, u ktorého
existuje dovod na vylucenie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) ZVO. Verejny obstaravatel je povinny
preskiimat’, ¢i nie st splnené podmienky pre zapis uspesného uchédzaca a jeho
subdodavatel'ov do registra partnerov verejného sektora v sulade s § 11 zdkona o verejnom
obstaravani.

6. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na:

e - dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb podl'a
prilohy ¢. 1 ZVO), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
70 000,00 EUR bez DPH a zaroven je nizsia ako 100 000,00 EUR bez DPH ,



o - uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predpokladand hodnota je rovnaka alebo
vyssia ako 180 000,00 EUR bez DPH a zaroven je niz$ia ako 300 000,00 EUR bez
DPH,
e - poskytnutie socialnych sluzieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €.
1 ZVO, ktorych predpokladana hodnota je rovnaké alebo vyssia ako 260 000,00 EUR
bez DPH a zaroven je nizsia ako 400 000,00 EUR bez DPH,
vykonava v stlade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to urcené¢ho elektronického prostriedku v ramci
prechodného obdobia do 1. 2. 2023), pricom vyzva na predkladanie ponuk sa zverejituje vo
Vestniku verejného obstaravania vedenom Uradom pre verejné obstaravanie v zmysle § 117
ods. 9 ZVO. Vyzva na predkladanie ponuk sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom na to
urcenej funkcionality elektronickej platformy a obsahuje najmé idaje a informacie podla §
117 ods. 7 ZVO.
Lehota na predkladanie ponuk , uvedena vo vyzve na predkladanie ponuk v sulade s § 117
ods. 8 ZVO nesmie byt kratsia ako:
a. sedem pracovnych dni odo dila odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zakazku na dodanie tovaru alebo zédkazku na poskytnutie sluzby,
b. devat pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie pontk, ak ide o
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
7. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.
8. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od

uzavretia zmluvy; ak osobitny predpis neurcuje inak

Clanok V - Administrativny zamestnanec povereny agendou VO

Povereny administrativny zamestnanec je zodpovedny za nasledovné ¢innosti stvisiace

s uvedenou agendou:

a) Administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstardvania
b) Zabezpecuje archivaciu ukoncenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek a zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami.

¢) Vypracovava sthrnnu spravu o zdkazkach k 30. 6., 31. 12. prisluSného roku alebo
priebezne s cenami vyssimi ako 10 000 EUR bez DPH , v ktorej pre kazda zakazku uvedie

zakonom stanovené informacie.



W

Clanok VI - Vyber uchadzaca pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodéavat, resp. poskytovat’ predmet zadkazky.

2. Sposobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname
(postacuje aj neoverena fotokdpia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk,
www.zrsr.sk, prisluSna profesijna alebo stavovska komora alebo zdruzenie).

3. Vybrany uchddza¢ nesmie mat’ evidované zavézky po lehote splatnosti vo¢i verejnému
obstaravatelovi.

4. Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie pontk

Clanok VII - Zakazky ,,Malého rozsahu*

1. Tato smernica upravuje postupy zakaziek, ktorych predpokladand hodnota je nizSia ako
10 000,- EUR bez DPH (tzv. zakazky “malého rozsahu”), v zmysle ZOV, §1, odsek 14
nasledujucim sposobom:

2. Tovary a sluzby s hodnotou vyssou ako 1 000,- EUR bez DPH a sti¢asne nizSou hodnotou
ako 10 000,- EUR bez DPH, v takychto pripadoch verejny obstaravatel’ minimalne vyhotovi
zéapisnicu podla vzoru prilohy ¢€.1 tejto smernice. V zépisnici uvedie ndzov a predmet zakazky,
oslovenych uchadzacov, kritérium vyhodnotenia a vitazného uchadzaca. V pripade zakaziek
niz8ich ako 1 000,- EUR bez DPH verejny obstaravatel’ nema povinnost’ vyhotovit’ zapisnicu

z prieskumu trhu.

Clanok VIII - Zavere¢né ustanovenia

1. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Obce Vysoka pri Morave
2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava starosta obce Vysoka pri Morave
3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ dna: 01.01.2023.

4. Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice sa straca platnost’ smernica z roku 2022.

Mgr. Andrej Dvoran, starosta obce

Statutarny zastupca verejného obstaravania



Priloha ¢.1. - Zapis z prieskumu trhu

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov organizacie

ICO:

Sidlo organizécie :

Internetova adresa:

2. Druh zikazky:

3. Nazov zakazky:

4. Predpokladana hodnota zakazky:

5. Sp6sob vykonania prieskumu trhu: prieskum prostrednictvom oslovenia subjektov
6. Hodnotiace kritérium:

7. Vyhodnotenie pontk:

8. Datum:

P.C. | Nazov subjektu / Sidlo /ICO / Kone¢na cena za | Datum Poradie
predmet predloZenia
zakazky v EUR | ponuky

1.

2.

3.

4,

5.

8. Vysledok prieskumu
Na zéklade postdenia zistenych cenovych ponuk v zmysle poZiadaviek projektu verejny

obstaravatel prijima ponuku subjektu:

Mgr. Andrej Dvoran, starosta obce

Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a

Vypracoval/a:

vo Vysokej pri Morave, dna:



