Obec Vysoké pri Morave
zastupena starostom obce v sulade s plathym zakon869/1990 Zb. vydava tato internu
smernicu

Internd smernica ¢. 1/2007
O spoOsobe vykonavania zakond. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov Obci
VYSOKA PRI MORAVE

Clanok I

VSeobecné ustanovenia
1. Kazdy m& pravo na pristup kinformacidm, ktoré nideo k dispozicii s vynimkou
informacii vz’ahujucich sa k utajovanym skdtwmstiam (bankové tajomstvo, iavé
tajomstvo, a. i., alebo Udajov chranenych ljgo8 9 Zak. 211/2000 (ochrana osobnosti
a osobnych udajov) a nasledne fodak.¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov
Vv zneni neskorSich predpisov.

2. Informacie «innosti samospravnych organov obce Obecného zédisipa (OcZ),
komisii OcZ, zapisnice z jednani a uznesenia O&rhy VZN a prijatych VZN sa
zverejiuju spdsobom v mieste obvyklym na verejnej tabulvedovej stranke obce
v slovenskom jazyku s vynimkou tajnych hlasovanegerejnych schodzi.

Clanok 1.

Prijatie a vybavenie Ziadosti
1. Informacie sa podavaju len na zaklade Ziadostapepna Obecny uUrad vo Vysokej pri
Morave obsahujucej nasledovné nalezitosti:
- komu je utena,
- kto informaciu pozaduije,
- aku informaciu pozaduije,
- aku formu spristupnenia informécie vyZzaduije.
Ziadosti sa prijimaju v akejReek forme (Ustnej, pisomnej, faxom, elektronicka$tpu)
a pri ich prevzati pracovnik obecného Uradu updzdradat&a na pripadni neudplinods
a poziada o doplnenie. Nelplné Ziadosti su od®Zen

2. Pracovnik obecného dradu prijatie Ziadosti prsnpotvrdi a Ziada's zaeviduje
v zozname Ziadosti. Nasledne ju bezodkladne poktipppetentnej osobe, ktora sa spoji
so ziadatbom adohodne snim termin, spd6sob a formu odovadautvrdenej
informacie.

3. V evidencii Ziadosti sa eviduje: - datum podansddsti,
- Ziadand informacia,
- navrhovany sp6sob poskytnutia informacii,
vysledok vybavenia Ziadosti,
kto Ziados vybavoval,
- podanie opravného prostriedku,
- Ziadat& — meno, adresa, kontakt.
4. Poverena osoba — osoba vybavujuca Ziadpsistupiuje informacie prednostne Ustne,
vyhotovenim kopii spisu alebo odkopirovanim infocih&a technicky nosidat i ich



odoslani faxom, poStou, d&t Kvali ochrane archivovanych dokumentov je Ziatiowe,

ktori Ziadaju o nahliadnutie do spisov a vyhotogemidpisov ¢i vypisov umoZnené
nahliad& len do fotokdpii spisového materialu. Tieto fotpl@im mdZu by aj priamo
poskytnuté.

. Uhrady za poskytnutie informécii st nasledovné:
a) cena prace pracovnika gadskut@nych nakladov — 8 €/hod.
b) cena za vyhotovenie fotokdpie formatu A4 — jedmarst 0,20 €
- obojstranne 0,40 €
formatu A3 - jedna strana 0,30 €
- obojstranne 0,60 €
c) odoslanie informacie faxom — 1,- €/1 strana
d) zhotovenie technického neaiinformacii - disketa 1,00 €
-CD1,50€
- iny nosi pod’a ndkupnej ceny
e) za obalku - vkkos' C4 0,07 €
-vd’kos' C5 0,03 €
-vd’kos' C6 0,03 €
f) odoslanie informacii poStou — piiadplatného cennika Slovenskej posty.
Pri zasielani informacii elektronickou posStou aldetefonicky sa zapdta do
materialnych nakladov iba cena prace zamestnanca.

. Informéciu o predpokladanej vySke uhrady za sppistné informacie poda zamestnanec
obecného Uradu ziaddityi uz pri podavani Ziadosti o informaciu. Infornédoudu
Ziadatdovi spristupnené az po uhradeni nakladov za idstspnenie.

. Ziadosti o spristupnenie informacii sa vybavujlieldte ustanovenej zakonom
211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

. O vybaveni alebo nevybaveni Ziadosti o informagydavpoverena osoba rozhodnutie,
ktoré zaloZi do spisu a zapiSe do evidencie Ziaddaformaciu.

. Tato smernica upravuje spbésob vykonavania zakona11/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpig@odmienkach obce Vysoka pri
Morave. V pripadoch, ktoré neSpecifikuje tato sreansa pracovnici obecného Gradu
riadia ustanoveniami zakona.

Clanok III.

Zaverefné ustanovenia
1. Interna smernica schvalena starostom olee31.1.2007.
2. Internd smernica zverejnend na internetovej stréandkes.2.2007.
3. Interna smernica nadobudé&nnog’ diia 1.2.2007.

Vo Vysokej pri Morave, da: 31.1.2007

DuSan Dvoran
starosta obce



Priloha¢. 1 k IS¢. 5/2011 o slobodnom pristupe k informaciam

Ziadaté: Meno, priezvisko, adresa, kontakt

Obec Vysoka pri Morave
Obecny urad
Hlavna 196210
90066 Vysoké pri Morave

Ziadost’ o poskytnutie informacie

Pod'a zakonac¢. 211/20111 Z. z. o slobodnom pristupe k inform@cia o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSieldlpisov:

Ziadatd: (identifikacia ZIadata) ...............cceeveeeeeieieeieeesseesemmemre e seeeee e eeees

Dria: (datum podania ZIAAOST) .........ueeeeeemmmmccereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaessssssnssnnneeeeeeeees
Ziadam ..o, (obebecné zastupitstvo, starostu.... ) o poskytnutie
informacie (druh poZadovanej INFOIMACIE) ....ceueeeeeeiiiiiiiieiie e

S pozdravom

podpis ziaddte

Poznamky obce: (vypa obec)

Stav Ziadosti:
- Ziados vybavena (meno osoby a datum vybavenia)
- Ziados zamietnutadislo rozhodnutia, dévod zamietnutia)



